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мета курсу формування  практичних  умінь  і
навичок  усного  й  писемного
ділового  спілкування .

завдання курсуознайомлення  зі  специфікою  офіційно-ділового  стилю
сучасної  польської  мови ;
 формування  практичних  умінь  і  навичок  оформлення
реквізитів  і  складання  ділових  паперів ;  
удосконалення  знань  із  польської  граматики  та  лексики ;  
засвоєння  соціокультурної  компетентності ;
вироблення  навичок  самоконтролю  за  дотриманням
мовних  норм  ділового  спілкування .



СТРУКТУРА НАВЧАЛЬНОЇ
ДИСЦИПЛІНИ

МОДУЛЬ 1 .  УСНА
ДІЛОВА КОМУНІКАЦІЯ

Засади польської усної
ділової комунікації.

1.

Модель польської
мовної ввічливості.

2.

Телефонний етикет.3.
Публічний виступ.4.

МОДУЛЬ 2.  ПИСЕМНЕ
ДІЛОВЕ СПІЛКУВАННЯ

Документ як основний вид
писемного ділового
мовлення. 

1.

Особливості електронного
спілкування.

2.

Складання ділових паперів.3.
Особливості фахового
тексту.

4.
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